玉溪师范学院数学与信息技术学院
毕业论文格式规范
学位论文可以分为前置部分和主体部分两个方面。必要时可以有附录，附录在最后，主要是对论文必要的补充说明。
1、前置部分 
前置部分包括： 
（1） 封面：按照模版提供的统一格式套用。
（2） 学位论文原创性声明和学位论文版权使用授权书，按统一格式套用。
（3） 题名：题名以最恰当、最简明的词语反映论文最主要的内容。论文题目一般不超过20字。
（4） 作者和通讯地址：作者位于题名下一行；通讯地址位于作者下一行，用小括号括起，居中。示例：（玉溪师范学院数学与信息技术学院，云南 玉溪 653100） 
（5） 摘要：摘要应简明扼要地概括本文的研究内容、研究方法及研究结果，字数一般不超过300字。不要包括与本文中心内容无关的其他陈述。英文摘要内容与中文摘要相同。英文摘要的翻译一般使用被动语态、过去式或现在时，不能使用第一人称（如：I, we, us），使用陈述句。 
（6） 关键词：应在中文摘要后另起一行标注本文的关键词（3—5个）；关键词的抽取应是贯穿全文的中心词，与论文中心内容关系最密切的排在前面。关键词中间的分隔符一般使用空格或者分号（推荐统一使用空格）。英文摘要后也应有与中文对应的英文关键词。
（7） 目录：应是论文的提纲，也是论文组成的小标题。要求最多到三级标题。目录使用Word的自动产生目录。
2、主体部分 
主体部分一般由引言（或前言）开始，以结论结束。主体部分编写必须位于目录后，另起一页。各级标题的编写格式和版面安排要求统一，层次清楚。 
（1） 各级标题格式：
一级标题：宋体，小三号，加粗。段前间距1行，段后间距0.5行。
二级标题：宋体，四号，加粗。段前间距0行，段后间距0行。
三级标题：宋体，小四号，加粗。
（2） 引言、正文的各首要标题、结论使用一级标题。
（3） 正文文字用宋体，小四号。英文摘要：Times New Roman，五号字。
（4） 图、表使用全文统一标号或二级标号。如图1、图2……表1、表2……或者图1.1、图1.2……表1.1、表1.2……。表格、图的标题，中文用五号黑体字，英文用五号加黑，表格标题在上方，图的标题在下方；表格、图中文字用宋体五号字；图、表在文中要居中。
（5） 项目符号和编号一律使用全文统一的项目符号和编号格式。
（6） 标点符号，中文部分使用全角标点，英文部分使用半角标点。
3、致谢
致谢在参考文献之前。宋体，小四号。致谢不要出现在目录中。
4、参考文献
参考文献是正文中引用过（使用上标标记）、正式发表的文献资料。文献顺序按文章中引用的先后顺序排列。楷体五号字。
文章：作者，题目，期刊，年份，页面.
书：作者，书名，出版时间.
示范格式
(1)期刊
[序号]主要负责者(两位以上作者中间用逗号分开).文献名[J].期刊名称(外文刊名可缩写，缩写后的首位字母应大写)，出版年，卷号(期号)：起止页码. 
[1]赖炎连，高自友，贺国平.非线性最优化的广义梯度投影法[J].中国科学(A)，1992，(9)：916-924. 
[2] O. L. Mangasarian, Linear and nonlinear separation of patterns by linear programming [J]. Operation Research, 1965, 13: 444-452. 
(2)专著、论文集，学位论文、报告
[序号]主要负责者(两位以上作者中间用逗号分开).文献题名[文献表示类型].出版地：出版者，出版年.起止页码. 
[3]袁亚湘，孙文瑜.最优化理论与方法[M].科学出版社，1997. 
[4]张筑生.微分动力系统的不变集[D].北京：北京大学数学系数学研究所,1983.
（3）参考文献类型，根据GB3469-83《文献类型与文献载体代码》规定，以单字母方式标识：
M――专著、书籍
C――论文集
N――报纸文章
J――期刊文章
D――学位论文
R――研究报告
S――标准
P――专利
5、页面设置 
（1） 纸张大小：A4，纵向 
（2） 页边距：上3厘米，下2.5厘米，左3厘米，右2.5厘米 
（3） 页眉：5号宋体，距页边2厘米。
（4） 页脚：5号宋体，用阿拉伯数字连续编排页码，居中，只用数字。
6、英文摘要
英文摘要要求有论文（设计报告）题目、作者及指导教师信息、摘要、关键字。内容要求与中文部分一致。中文“摘要”的英文译名统一为“Abstract” 中文“关键字”的英文译名统一为“Keywords”。
[bookmark: _GoBack]英文摘要字体为Times New Roman，标题字号为三号,加粗，其它为五号。标题、作者及指导教师信息居中显示，其它左对齐显示。
8、附录
附录一般作为学位论文主体的补充项目。以下内容可以放附录之内：
（1）放在正文中过于冗长的公式推导;
（2）为方便阅读所需要的辅助性教学工具或表格;
（3）重复性数据和图表;
（4）有关说明;
（5）调查问卷等。
9、其他要求
（1）全文内的标题及段落格式（含顶格或缩进）要一致；
（2） 时间表示：使用“2014年4月或二〇一四年四月”，不能使用“14年4月”或“2014.4”；
（3）全文错别字或不规范之处不能超过万分之二;
（4） 各级标题的数字后不应有标点符号;
（5） 注意首行缩进两个汉字字符;
（6） 图形应注意不要重叠，保证在黑白打印时清晰;
（7） 其它不清楚的格式，请咨询指导教师。 
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2018年4月8日，讨论论文格式情况
论文格式要求中改动的地方有：
1.原创性声明改动，占1页；
2.标题的字号为三号，下面增加了指导教师；
3.摘要、关键词后面的冒号去掉；
4.标题字号有改变，段前段后的行数有变化；
5.正文小四号宋体，行间距取多倍行距（设置值为1.25）；
6.例题的书写；
7.致谢、参考文献接在正文后面,不单独占1页了．

详见范文！


如有其它建议的老师，请尽快告之！
                                                             

  白丽艳
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